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1 YRITYKSEN PERUSTAMINEN JA TOIMINNAN ALOITTAMINEN

1.1 Osakeyhtio

Osakeyhtié on hyva valinta yritysmuodoksi, mikali liiketoiminta edellyttdd paljon padomaa tai siihen
sisaltyy tavallista suurempi riski. Osakkaiden on myds helppo luopua omistamistaan osuuksista, joka
tekee osakeyhtion omistajasuhteista joustavampia muihin yhtiémuotoihin verrattuna.

Osakeyhtion voi perustaa yksin, mutta hallituksessa tulee talléin olla vahintaan yksi varajasen.
Yhtion toiminnassa varajasenella ei kuitenkaan ole varsinaista roolia.

Yksityisen osakeyhtion voi perustaa ilman osakepadomaa.

Osakeyhtio perustetaan YTJ:n sahkdisessa palvelussa, jossa luodaan yhtién perustamisilmoi-
tus. Vuonna 2025 kasittelymaksu on 280 euroa tai 370 euroa riippuen valitusta pakettivaihto-
ehdosta.

Perustamisen yhteydessa luodaan yhtiojarjestys, jossa voidaan maaritella yhtion toimintaa kos-
kevia saantoja. Osakassopimuksilla on mahdollista sopia tarkemmin vastuista ja oikeuksista
osakkaiden valilla.

Osakeyhtio on itsenainen oikeushenkild, jolloin osakas ei ole henkilbkohtaisesti vastuussa yh-
tion veloista. Osakas voi kuitenkin olla henkilokohtaisessa vastuussa ulkopuolista rahoitusta
haettaessa, joita varten tarvitaan usein henkilokohtaisia vakuuksia tai takauksia.

Hallitus on pakollinen toimielin osakeyhtiossa. Mikali hallituksessa on jasenia enemman kuin
yksi, tulee sille valita puheenjohtaja.

Ylin paattava toimielin on yhtidkokous, joista varsinainen yhtidkokous on pakollinen osakeyhti-
Gille.

Osakeyhtidlle voidaan valita hallituksen toimesta toimitusjohtaja, joka vastaa juoksevan hallin-
non hoidosta hallituksen ohjeiden mukaisesti.

Yksityiskayttéon tarvittavat varat voidaan maksaa palkkana ja/tai osinkoina osakeyhtién pank-
kitililta.

1.2 Osakeyhtion perustaminen

Alla kuvataan osakeyhtion perustamisen vaiheita:

1. Perustamisilmoituksen teko

Osakeyhtio perustaminen tapahtuu séhkdisesti Yritys- ja yhteisdjarjestelman (YTJ) kautta. Ohjeet
ja linkki YTJ-palveluun loytyvat Patentti- ja rekisterihallituksen (PRH) sivuilta. Perustamisilmoituk-
sen tekemiselld yritys saa Y-tunnuksen. Perustamisilmoituksen yhteydessa annetaan ilmoitus yh-
tion tosiasiallisista edunsaajista, josta lisatietoa voi lukea taalta.

2. Hallituksen kokouksen pitaminen ja poytakirjan laatiminen

Pdytakirjasta tulee 16ytya vahintaan paatés pankkitilin avaamisesta ja sen kayttdéoikeuksien anta-
misesta. Lisaksi hallituksen kokouksessa voidaan paattaa esimerkiksi edustamis- tai nimenkirjoi-
tusoikeuden (prokura) antamisesta sekd mahdollisen toimitusjohtajan valinnasta. Hallituksen poy-
takirjamalli 16ytyy Tiliextran sivuilta.
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3. Pankkitilin avaaminen ja osakkeiden merkintdhinnan maksaminen

Pankkitilin avaamiseen tarvitaan kaupparekisteriote. Muut pankille toimitettavat asiakirjat vaihtele-
vat pankeista riippuen. Osakkeita tulee olla vahintdan yksi. Osakepddomaa voidaan kayttaa esi-
merkiksi alkuinvestointeihin, mutta yksityinen osakeyhtio voidaan perustaa ilman sita. Tall6in osa-
kepadaoman maaraksi merkitaan kaupparekisteriin 0 euroa. Muussa tapauksessa osakkeiden mer-
kintahinta maksetaan yhtion pankkitilille, jolloin osakepaaoma tulee olla maksettuna jo ennen kaup-
parekisteriin rekisteréimista.

4. Rekistereihin ilmoittautuminen

Liiketoiminnasta riippuen osakeyhti6 tulee ilmoittaa tarvittaviin rekistereihin. Kaupparekisteriin il-
moittautuminen on osakeyhtidille pakollista ja se tehdaan perustamisilmoituksen yhteydessa YTJ-
palvelun kautta. Jos yritys maksaa veronsa ennakkoveroina, tulee sen ilmoittautua ennakkoperin-
tarekisteriin, jolloin ennakkopidatysta ei tarvitse tehda. Liikevaihdon ylittdessa kalenterivuoden ai-
kana 20 000 euroa, tulee yritys rekisterdida arvonlisaverollisten rekisteriin. Sadanndllisesti palkkaa
maksavan tydnantajan tulee rekisterdida yritys tydnantajarekisteriin.

Tarkempaa tietoa rekistereista voi lukea Verohallinnon sivuilta.

Lisatietoa osakeyhtion perustamisesta I0ytyy osakeyhtidlaista.

1.3 Verotus
1.3.1 Osakeyhtion verotus

Osakeyhtio on osakkaista erillinen verohenkild, jonka verotus ei vaikuta osakkaiden verotukseen. Yhtion
verotettava tulo lasketaan vahentamalla verovuoden tuloksesta vahennyskelpoiset menot ja aiemmilta ve-
rovuosilta vahvistetut tappiot. Osakeyhtiét maksavat tuloveroa ennakkoverona verovuoden aikana.
Vuonna 2025 yhteisdjen tuloveroprosentti on 20. Yrityksen ensimmaisena vuonna yrittaja arvioi ennakko-
veron maaran. Osakeyhtion tulee maksaa myos Yle-veroa, jonka maaraytymisperusteista I0ytyy lisatietoa
Verohallinnon sivuilta.

Verohallinnon vahvistamat tappiot saa vahentaa verotuksessa tietyin ehdoin seuraavan 10 verovuoden
aikana, jos osakeyhtion verovuoden tulos on tappiollinen. Verohallinto vahentaa automaattisesti vahviste-
tut tappiot, joten niita ei tarvitse ilmoittaa erikseen veroilmoituksessa.

Osakeyhtidon osakkaan saamista osingoista ja yhtiéstd nostamista palkkakuluista verotetaan erikseen.
Osakkeiden luovutuksista saadut myyntivoitot verotetaan padomatulona.

1.3.2 Osinkotulojen verotus

Osingon verotus perustuu osakkeiden matemaattiseen arvoon. Sita varten tulee ensin laskettava yrityksen
nettovarallisuus, joka lasketaan aina osingonjakohetkea edeltavan verovuoden tilinpaatdksen perusteella.
Vuoden 2025 nettovarallisuus lasketaan siis kayttaen vuoden 2024 tilinpaatostietoja.

Nettovarallisuus lasketaan vahentamalla yhtion varoista sen velat. Lisatietoa varojen ja velkojen erittelyista
I6ytyy arvostamislain luvusta 2.

Matemaattinen arvo lasketaan jakamalla nettovarallisuus yhtién ulkona olevien osakkeiden maaralla. Ul-
kona oleviksi osakkeiksi ei lasketa yhtion hankkimia omia osakkeita.

Osingonjaon ollessa alle 8 % yhtion osakkeiden matemaattisesta arvosta, verotetaan se:

e 150 000 euroon asti 25 % veronalaisena paaomatulona ja 75 % verovapaana tulona
e 150 000 euron ylittavasta osasta 85 % veronalaisena padomatulona ja 15 % verovapaana tulona.
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Osingonjaon ylittdessa 8 % yhtidn osakkeiden matemaattisesta arvosta, on 75 % osingon rajan ylittavasta
arvosta veronalaista ansiotuloa ja 25 % verovapaata tuloa.

Lisatietoja osinkotulojen verotuksesta ja laskuesimerkkeja 16ytyy Verohallinnon sivuilta.

1.4 Mietittavaa ennen yrityksen perustamista
1.4.1 Taloushallinnon jirjestiminen

Yritysten tulee jarjestaa kirjanpito asiantuntevalla ja luotettavalla tavalla. Koska taloushallinnon hoitaminen
on usein tydlasta ja vaatii aiheeseen liittyvaa osaamista, on sen ulkoistaminen usein yritykselle kannatta-
vaa.

Tilitoimistoa valitessa on tarkeaa varmistua kirjanpitajan patevyydesta. Taloushallinnon sivuilta I0ytyy {ili-
toimistohaku, jonne on listattu ainoastaan Tili-instituuttisdation auktorisoimia tilitoimistoja. Ammattitaidon
lisksi toimiva yhteistyd on tarkeaa, silla hyva kirjanpitdja on yksi yrityksen tarkeimmista kumppaneista.

Lisaksi tilitoimiston valinnassa tulee huomioida palveluiden hinnoittelu. Tilitoimistolta tulee selvittaa, kay-
tetaankd hinnoitteluperusteena kiinteaa kuukausihintaa, tuntiveloitusta tai tapahtumien maaraan perustu-
vaa hinnoittelua — vai kenties naiden yhdistelmaa. Lisaksi tilitoimistossa kaytettavien ohjelmistojen hinnoit-
telu on hyva selvittda. Hinnoitteluun voivat vaikuttaa myds tilitoimiston henkildkunnan koulutuksen taso
seka asiakasyrityksen koko.

Tilitoimiston palveluiden ostosta kannattaa aina tehda kirjallinen sopimus, josta ilmenee selkeasti mita
palveluita sopimus kattaa. Toimeksiantosopimus selkeyttaa osapuolten valista tydnjakoa ja vastuita, jol-
loin se vahentaa vaarinkasityksia.

Taloushallintoa ei aina tarvitse ulkoistaa kokonaan, vaan yrittaja voi myos hoitaa siitd osan itse. Yrityksen
kirjanpidon voi esimerkiksi ulkoistaa osaavalle tilitoimistolle, ja yrittdja voi itse hoitaa vahemman aikaa
vaativia tehtavia, kuten laskutusta. Kirjanpidon hoidon jakaminen onnistuu helpoiten sahkdisella kirjanpito-
ohjelmistolla, johon paasy voi olla seka yrittajalla etta kirjanpitajalla. Kirjanpito-ohjelmat hyddyntavat usein
tekoalyn tukemaa automaatiota, joka sdastaa seka yrittajan etta kirjanpitajan aikaa. Monet ohjelmistot ovat
julkaisseet selainversion lisdksi puhelimeen ladattavia applikaatioita, jonka kautta esimerkiksi paperikuit-
tien skannaus sahkoiseen muotoon onnistuu hetkessa.

Erilaisia kirjanpito-ohjelmia on nykyaan runsaasti, joten eri budjetteihin ja vaatimustasoihin ndhden 16ytyy
useita sopivia vaihtoehtoja. Suomessa yleisesti kaytettyja sahkdisia taloushallinnon ohjelmistoja ovat
muun muassa Procountor, Netvisor, Fivaldi, Fennoa ja Heeros. Sopivan kirjanpito-ohjelman valitsemi-
sessa voi hyddyntaa netista I0ytyvia vertailuja, joiden avulla ohjelmien ominaisuuksien ja palvelupakettien
sisaltéa on helpompi hahmottaa. Suosituksia kannattaa kysya myds muilta yrittdjilta, ystavilta tai tilitoimis-
tosta.

1.4.2 Tilintarkastajan valinta

Tilintarkastuslain mukaan osakeyhtié on velvollinen valitsemaan tilintarkastajan ja toimittamaan tilintarkas-
tuksen. Poikkeuksena pienet yhtiot ovat vapautettu tilintarkastusvelvollisuudesta, jos kahden edeltavan
tilikauden aikana enintaan yksi seuraavista ehdoista tayttyy:

e Taseen loppusumma ylittda 100 000 euroa
o Liikevaihto tai sitad vastaava tuotto ylittdd 200 000 euroa
o Palveluksessa on keskiméaarin yli kolme henkil6a.
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Vaikka yksikaan ylld mainituista ehdoista ei tayttyisi, on yrityksen valittava tilintarkastaja, mikali yhtiojar-
jestyksessa tai -sopimuksessa maarataan tilintarkastajan valinnasta. Vaikka tilintarkastusvelvollisuus ei
tayttyisi, on tilintarkastajan valinta yritykselle silti usein hyddyllistad. Esimerkiksi ulkopuolista rahoitusta ha-
kiessa tilintarkastus lisaa yrityksen taloudellisen tilanteen luotettavuutta. Tilintarkastaja voi myés ammatti-
taidollaan auttaa esimerkiksi yrityksen ongelmatilanteiden ratkaisuissa tai antaa neuvoja liiketoimintapro-
sesseihin liittyen. Yrittaja voi saada tilintarkastajalta arvokasta tietoa taloudellisten asioiden lisaksi myos
oikeudellisista asioista.

Suomessa tilintarkastajana voi toimia ainoastaan henkild, joka on rekisterdity PRH:n tilintarkastajarekiste-
riin. HT-tilintarkastajat toimivat pienten ja keskisuurten yhtididen seka saatididen tilintarkastajina. KHT-
tilintarkastajat ovat erikoistuneet suuriin ja julkisiin osakeyhtidihin, JHT-tilintarkastajat ovat vastaavasti eri-
koistuneet julkishallinnon tarkastuksiin. Tilintarkastajaksi voidaan valita myds tilintarkastusyhteis6, kuten
Tiliextra Oy. Tassa tapauksessa tulee nimeta vield erikseen paavastuullinen tilintarkastaja. Varatilintar-
kastajaa ei tarvitse erikseen valita, silla yhteisd valitsee sen keskuudestaan tarvittaessa.

1.4.3 Tilikausi

Kirjanpitolain mukaan osakeyhtion tilikauden pituus on 12 kuukautta. Poikkeustilanteissa tilikausi voi olla
my0s pidempi tai lyhyempi (kuten esimerkiksi yritystoiminnan alkaessa tai kun tilikautta muutetaan), mutta
sen maksimipituus on kuitenkin 18 kuukautta.

Tilikausi voi kuitenkin olla muu kuin kalenterivuosi (1.1.-31.12.), kuten esimerkiksi 1.4.—31.3. Tilikauden
paattyminen on suositeltavaa ajoittaa vuoden hiljaisimpaan ajankohtaan tai vastaavasti hetkeen, jolloin
yrityksen varastot ovat pienimmillaan, jolloin kalenterivuodesta poikkeavan tilikauden valitseminen voi olla
kannattavaa.

1.4.4 Vakuutusten ottaminen

Yrittgjan elakevakuutus eli tutummin YEL on pakollinen 1ahes kaikille yrittajille. Jos yrityksen liiketoiminta
on hyvin pienta (vuoden tyoétulot jaavat alle 9 208,43 euron), ei yrittdjan tarvitse ottaa itselleen yrittajan
elakevastuuvakuutusta. YEL-vakuutusmaksun ja tulevaisuudessa saatavan eldkkeen suuruudet maaray-
tyvat tyotulojen perusteella.

Jos yritys toimii tydnantajana, tulee sen hankkia tyontekijoilleen lakisdateiset vakuutukset. Naitd vakuu-
tuksia ovat tydelakevakuutus eli TyEL, tyotapaturmavakuutus seka tyontekijain ryhmahenkivakuutus. Li-
saksi joillakin toimialoilla on pakollista hankkia toimialakohtaisia vakuutuksia, joihin esimerkiksi liikenne-
vakuutus kuuluu.

Pakollisten vakuutusten lisaksi yritys voi hankkia vapaaehtoisia vakuutuksia, joista voi olla monessa tilan-
teessa hyotya. Esimerkiksi oikeusturvavakuutus toi tuoda taloudellista turvaa riita- ja rikostilanteissa, joihin
yritys voi tahtomattaan joutua. Joillakin aloilla voi olla myos vaatimuksena, etta yrityksella on vastuuva-
kuutus voimassa. Muita vapaaehtoisia vakuutuksia ovat esimerkiksi yrittdjan tapaturmavakuutus, keskey-
tysvakuutus sekd omaisuusvakuutukset.

1.4.5 Tyovoiman hankkiminen

Tybvoimaa hankittaessa tulee pohtia, palkataanko yritykseen omaa tyévoimaa vai kaytetdanko esimerkiksi
henkiléstovuokrausyritysta — tai kenties molempien yhdistelmaa. Omaa tyévoimaa palkatessa yrityksen
tulee yleisesti ilmoittautua tyonantajarekisteriin ja hoitaa palkoista tehtavien pidatysten maksut.

Vuokratydvoimaa kayttdessa yrityksen ei tarvitse itse hoitaa naita velvoitteita, vaan se jaa tydévoimaa vuok-
raavan yrityksen hoidettavaksi. Omia tyontekijoitd palkatessa yritys voi kuitenkin vaikuttaa helpommin
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rekrytointiprosessiin, jolloin sopivan tyontekijan valitseminen ja sitouttaminen tehtavaan voivat olla hel-
pompaa henkildstévuokraukseen verrattuna.

2 TOIMINTA TILIKAUDEN AIKANA
2.1 Myyntitoiminta

2.1.1 Laskutus

Suomessa arvonlisaverolaki saantelee laskutusvaatimuksia. Laskusta kay ilmi myynnin arvonlisaveron
kasittely, jonka lisdksi se toimii ostajan vahennysoikeuden todisteena. Pakollisista laskumerkinnaista ja
muista laskutusvaatimuksista 16ytyy lisatietoa Verohallinnon sivuilta.

Laskun voi lahettda paperimuodossa tai sdhkdisesti. Sahkdinen laskutus tulee paperilaskutusta huomat-
tavasti edullisemmaksi ja on myds nopeampaa, jonka takia se on nykyaan yleisimmin kaytetty laskutus-
tapa.

Helpoiten sahkodisen laskun laatiminen ja Iahettaminen kdy sahkdisen kirjanpito-ohjelman kautta tai verk-
kolaskutuksen muodossa. Kirjanpito- ja verkkolaskutusohjelmat laativat laskutuspohjan automaattisesti ja
tayttavat yleensa myos laskutustiedot valmiiksi. TAma saastaa seka aikaa ettéd ehkaisee nappailyvirheita
verrattuna laskujen manuaalisen luomiseen.

Jos laskut haluaa laatia itse, mallia voi ottaa Tiliextran sivuilta 10ytyvasta esimerkkilaskusta.

2.2 Ostotoiminta
2.2.1 Selvitykset ennen palveluiden ostamista

Yrityksen ostaessa palveluita tulee sen tarkistaa, onko suorituksen saaja rekisterdity ennakkoperintarekis-
teriin. Ennakkoperintarekisterissa oleva yritys maksaa tuloveroa ennakkoon verovuoden aikana, jolloin
suorituksen maksaja voi maksaa korvauksen ilman ennakonpidatysta.

Ennakkoperintarekisterin lisaksi myds arvonlisaverorekisteriin kuuluminen tulee tarkistaa palveluita osta-
essa. Ostaja saa vahentaa arvonlisaveron ainoastaan, mikali palvelun myyja on arvonlisavelvollinen.

Yritysten voimassa olevat rekisterdinnit voi tarkistaa ilmaiseksi YTJ:n yritys- ja yhteiséhausta. Rekisterei-
hin kuulumisen lisaksi YTJ-palvelusta voi tarkistaa lisaksi yritysten mahdolliset verovelat sekd myohasty-
miset verojen maksuissa. Yritysten sahkdiset kaupparekisteriotteet ovat saatavilla maksutta PRH:n
VIRRE-palvelusta. Kaupparekisteriotteesta on ndhtavissa esimerkiksi merkinta negatiivisesta omasta paa-
omasta.

Jos yritys ostaa tydvoimaa vuokratyontekijoiden tai alihankinnan muodossa, tulee sopimuskumppanista
tarkistaa tilaajavastuulain edellyttamat selvitykset. Tiivistetty tilaajavastuulaki ja selvitysvelvollisuuden
edellyttamat asiakirjat ovat listattuna Tiliextran sivuilla.
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2.3 Tulojen ja menojen Kasittely tuloverotuksessa
2.3.1 Menojen vahennyskelpoisuus

Yritys voi vahentaa verotuksessa tulon hankkimisesta aiheutuneita menoja. Vahennyskelpoisia menoja
ovat esimerkiksi:

e vaihto-omaisuuden hankintameno

o palkat ja muut henkildstokulut

e markkinointikulut

o yrityksen perustamisesta aiheutuneet kulut (esim. kaupparekisterin rekisterdintimaksu)
e puolet edustuskuluista

o korkomenot

e edut (mm. puhelin-, lounas-, liikunta ja kulttuuriedut)

e |uottotappiot

o tyomatkakulut.

Vahennyskelvottomia menoja ovat esimerkiksi:

e sakot ja muut rangaistusmaksut

e verovapaan tulon hankkimisesta aiheutuneet menot

o kayttbomaisuuden arvonalentumiset

e yhtidn omista osakkeista maksettu summa

o sahko-, tele-, vesi-, viemari tai kaukolampdverkkoon liittymisesta aiheutuneet kulut
o edustuskulujen vahennysoikeuden ylittdva meno.

Lisatietoa vahennyksista I0ytyy elinkeinoverolaista. Vahennyskelvottomia menoja on listattuna myoés Ve-
rohallinnon laatimassa osakeyhtién veroilmoituksen tayttéohjeessa.

2.3.2 Arvonlisavero

Arvonlisavero toimii palveluiden ja tavaroiden kulutusverona. Yrityksilla on oikeus vahentaa arvonlisavero
ostamistaan palveluista ja tavaroista, kunhan seka myyja etta ostaja ovat arvonlisaverovelvollisia. Yrityk-
set kerdavat arvonlisdveron asiakkailtaan myynnin yhteydessa ja tilittavat ne valtiolle. Vahennysoikeuden
avulla arvonlisavero ei kertaudu, vaan jaa kuluttajien maksettavaksi.

Vuodesta 2025 alkaen tavaroiden ja palveluiden myyntid harjoittava yritys on arvonlisdverovelvollinen
aina, kun sen liikevaihto ylittaa kalenterivuoden aikana 20 000 euroa. Jos liikevaihto jaa tata pienemmaksi,
ei yrityksen tarvitse rekisteroityd arvonlisaverovelvollisten rekisteriin. Yrityksen tulee kuitenkin seurata lii-
kevaihtoa itse, ja hoidettava rekisteriin ilmoittautuminen siitd hetkesta alkaen, kun raja ylittyy. Lisatietoa
vahaisen liiketoiminnan rajasta ja arvonlisaverovelvollisten rekisteriin ilmoittautumisesta I0ytyy Verohallin-
non sivuilta.

Valtaosaan palveluiden ja tavaroiden myynnista sovelletaan yleista (25,5 %) verokantaa. Alennettuihin
verokantoihin kuuluvat esimerkiksi ravintola- ja ateriapalvelut (14 %) ja elintarvikemyynti (10 %). lhmisten
terveyden- ja sairaanhoitopalvelut ovat tietyin ehdoin arvonlisaverottomia. Lahtdkohtaisesti myyja on ve-
rovelvollinen osapuoli, mutta joissain tilanteissa sovelletaan kdannettya verovelvollisuutta.
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Arvonlisaveron verokauden pituus on yleisesti yksi kuukausi. Jos yrityksen liikevaihto on pienta, voidaan
hakea pidempaa verokautta:

e Jos liikevaihto on alle 100 000 euroa, voidaan verokaudeksi hakea neljannesvuotta.
e Jos liikevaihto on alle 30 000 euroa, voidaan verokaudeksi hakea neljannesvuotta tai vuotta.

Tarkempaa tietoa arvonlisaverosta ja sen vahennysoikeudesta 16ytyy Verohallinnon julkaisemasta arvon-
lisdverovelvollisen oppaasta.

Arvonlisaveron alarajahuojennus on poistettu hallituksen paatéksella 1.1.2025 alkaen.

2.4 Oma-aloitteiset verot
2.4.1 Maksaminen

Yrityksen tulee laskea, ilmoittaa ja maksaa oma-aloitteiset verot. Oma-aloitteisiin veroihin kuuluvat esi-
merkiksi arvonlisavero ja maksetuista palkoista vahennettavat tydnantajasuoritukset. Verojen maksu ta-
pahtuu sdhkoéisesti OmaVero palvelun kautta. Myohastyneistd maksuista maaratdan mydhastymismaksu,
jonka suuruus riippuu mydhastymisen pituudesta.

Lista oma-aloitteisista veroista ja nilden maksuohjeet |16ytyvat Verohallinnon sivuilta.

2.4.2 Tulorekisteri

Palkat ja muut vastaavat suoritukset tulee ilmoittaa bruttomaaraisena tulorekisteriin tydnantajan toimesta.
Palkkatietoilmoitus tulee tehda viimeistdan viidentena kalenteripaivanad maksupaivan jalkeen, eli jos pal-
kan maksupaiva on kuun 15. paiva, tulee tiedot tulorekisteriin ilmoittaa viimeistaan kuun 20. paiva. Lisa-
tietoja palkkatietoilmoituksesta 16ytyy tulorekisterin sivuilta.

Palkoista maksettava sairasvakuutusmaksun yhteismaara ja siitd tehtavat vahennykset ilmoitetaan erik-
seen tulorekisteriin tydnantajan erillisilmoituksella. Jos yritys on saanndllinen tydnantaja, tulee erillisiimoi-
tus antaa kuukausittain. Jos yritys ei kuulu tyénantajarekisteriin, annetaan erillisilmoitus vain niiltd kuukau-
silta, kun palkkoja maksetaan. Erillisiimoituksen lisatietoja l10ytyy tasta.

Tydnantajan maksama elake ilmoitetaan tulorekisteriin palkkatietolomakkeella. Kela ja vakuutusyhtiot il-
moittavat tulorekisteriin tiedot maksetuista vanhuselakkeista ja tyottomyyspaivarahasta etuustietolomak-
keella. Etuustietolomakkeen lisatietoja voi lukea tasta.

2.5 Henkilostoasiat
2.5.1 Palkanlaskenta

Palkanlaskennassa sovelletaan useita eri lakeja ja tydehtosopimuksia, joten se on yleisesti kannattavaa
ulkoistaa ammattitaitoiselle kirjanpitajalle tai palkanlaskentayritykselle. Palkanlaskenta vaatii tarkkuutta ja
perehtymistd, joten sen ulkoistamisella yrittaja sdastaa aikaa ja valttyy virheiden tekemiselta.

Mikali palkanlaskennan haluaa kuitenkin hoitaa itse, voi palkanlaskennassa hyddyntaa ilmaista palkka.fi
nettisivua.
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2.5.2 Vuosiloma
Vuosilomalain mukaan vuosilomat tulee sijoittaa seuraavasti:

o Kesadloman tulee ajoittua valille 2.5.—-30.9.
e Talviloman tulee ajoittua valille 1.10.-30.4.

Lain mukaisesti vuosiloman maaraytymisvuosi on 1.4.—31.3. valinen ajanjakso.

o Jos lomanmaaraytymisvuoden loppuun mennessa tyontekijan tydsuhde on kestanyt yhtajaksoi-
sesti vahintdan vuoden, hanelle kertyy lomaa taysiltd lomankertymiskuukausilta 2,5 arkipaivaa.

o Jos tydsuhde on tdhan mennessa kestanyt alle vuoden, kertyy lomapaivia kaksi lomankertymis-
kuukausia kohti.

Lomankertymiskuukausiksi lasketaan kuukaudet, joiden aikana tyontekija on tyoskennellyt vahintaan 14
vuorokautta. Vuosiloman aikana tyontekijalle maksetaan vuosilomapalkkaa.

Lisaa tietoa vuosilomasta voit lukea taalta.
2.5.3 Tyéterveyshuolto

Jos yritys palkkaa omia tyOntekijoita, tulee sen jarjestda kaikille tyontekijoille lakisadateinen tydterveys-
huolto. Henkilostovuokrausta kayttaessa tyodterveyshuollon jarjestaa tyovoimaa luovuttava eli vuokraa-
jayritys. Lisatietoa tyoterveyshuollon vaatimuksista voi lukea taalta.

2.5.4 Tyoé6nantajan maksut

Tydntekijalle maksettavan rahapalkan lisaksi tydnantajan tulee maksaa palkkaan liittyvia sivukuluja. Tyon-
antajan sivukuluja ovat:

e Sairasvakuutusmaksu

o Tydeldakevakuutusmaksu

o Tydttdmyysvakuutusmaksu

e Tyodtapaturma- ja ammattitautivakuutusmaksu
e Ryhmahenkivakuutusmaksu.

Sivukulujen suuruus lasketaan ennakonpidatyksen alaisista palkoista. Vuoden 2025 luvut 16ytyvat Tiliext-
ran sivuilta.

2.6 Varojen ja velkojen seuranta

2.6.1 Myynti- ja ostoreskontra

Myyntireskontra koostuu yrityksen laatimista ja l&ahettamista laskuista eli myyntisaamisista. Kun laskulle
on saatu suoritus, saaminen poistuu reskontrasta. Ostoreskontra valvoo vastaavasti yritykselle tulleiden
laskujen eraantymista. Kun avoin ostolasku on maksettu, se poistuu reskontrasta.

Myynti- ja ostoreskontrien tehtavana on siis seurata yrityksen maksuliikennetta, jotta avoimiin laskuihin
saadaan suoritteet ja velat maksetaan erapaivien puitteissa. Ne ovat usein osakirjanpitoa, josta tiedot siir-
retdan paakirjanpitoon.

© Tiliextra Oy www.tiliextra.fi



https://tyosuojelu.fi/tyosuhde/vuosiloma
https://tyosuojelu.fi/tyoterveys-ja-tapaturmat/tyoterveyshuolto/jarjestaminen
https://tiliextra.fi/wp-content/uploads/2025/07/Tiliextra-luvut-2025-heinakuu.pdf
https://tiliextra.fi/wp-content/uploads/2025/07/Tiliextra-luvut-2025-heinakuu.pdf

2.6.2 Korttimaksusaamisten seuranta

Jos yritys kayttdad maksutapana korttimaksuja, tulee sitd varten hankkia maksupaate. Maksupaétteita voi
vuokrata tai ostaa omaksi, ja valittava on kiinteita tai langattomia malleja. Tarvittavat raportit on tarkea
tulostaa saannollisesti maksupaatteesta ja sailyttda ne huolellisesti kirjanpitoa varten.

2.6.3 Kassakirja

Mikali yritys kasittelee kateistad rahaa, on maksutapahtumista pidettava kassakirjaa. Kassakirja tulee pitaa
ajan tasalla, ja maksut on oltava aikajarjestyksessa paivan tarkkuudella. Kassakirjan pitaminen kuukausi-
tasolla helpottaa kassan loppusaldon tasmayttamista paakirjanpitoon. Uuteen kassakirjaan kannattaa aina
merkita edellisen kassakirjan loppusaldo, jotta kassan reaaliaikaista saldoa voidaan seurata.

Esimerkki kassakirjasta 10ytyy Tiliextran sivuilta.

2.7 Kirjanpito

Kirjanpitolain mukaisesti kaikki liiketoimintaa harjoittavat ovat kirjanpitovelvollisia. Kirjanpitoaineisto koos-
tuu tositteista, kirjauksista, raporteista ja liitteista, jotka todentavat yrityksen liiketapahtumia. Myds tilinpaa-
tds kuuluu kirjanpitoaineistoon. Kirjanpitoaineiston sailyttdmisesta on kirjattu lakiin seuraavasti:

o Tilinpaatods ja toimintakertomus tulee sailyttda vahintdan 10 vuotta tilikauden paattymisesta.
¢ Muu kirjanpitoaineisto (tositteet, liiketapahtumia koskeva kirjeenvaihto) tulee sailyttaa vahintaan
kuusi vuotta kyseisen tilikauden loppumisesta.

Jos yritys ulkoistaa kirjanpidon tai osia siita, on tilitoimistolle toimitettava kuukausittain liikketoimintaa kos-
kevat tositteet ja muut oleelliset dokumentit. Ohjeellisia aineistolistoja 16ytyy netista, mutta kaytadnnén jar-
jestelyt tulee sopia aina tilitoimiston kanssa erikseen.

3 TOIMET TILIKAUDEN PAATYTTYA
3.1 Muistettavaa tilinpadtokseen

3.1.1 Ennen tilinpaatoksen laatimista
Ennen tilinpaatdksen laatimista on muistettava hoitaa seuraavat asiat:

o Tilinpaatoshetkea edeltavien suoritettujen palveluiden ja tavaroiden laskutus

e Avointen ostovelkojen ja myyntisaamisten luettelointi seka mahdollisten luottotappioiden arviointi
¢ Vaihto-omaisuuden ja keskeneraisten téiden inventointi

e Matkalaskujen laatiminen tilikauden aikaisista matkoista

e Tarvittavien dokumenttien pyytdminen pankista (vakuudet, vastuut, tiliotteet, saldovahvistukset)

3.1.2 Vaihto-omaisuuden ja keskeneraisten téiden inventointi

Mikali yrityksella on vaihto-omaisuutta tilinpaatoshetkella, on se inventoitava ennen tilinpaatoksen laati-
mista. Vaihto-omaisuudeksi lasketaan yrityksen myytavaksi tarkoitettu omaisuus, jota voi olla esimerkiksi
raaka-aineet, puolivalmisteet, keskeneraiset ja valmiit tavarat. Inventoinnissa vaihto-omaisuus luetteloi-
daan nimikekohtaisesti, jonka lisdksi niiden maara lasketaan tai mitataan.

Inventaarioluettelon malli 16ytyy Tiliextran sivuilta. Inventaarion jalkeen vaihto-omaisuus arvostetaan joko
niiden hankintamenoon tai sitd alempaan myyntihintaan. Lisaksi on arvioitava hyddykkeiden kuranttius ja
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kirjattava mahdolliset arvonalentumiset. Lisaa inventoinnista ja vaihto-omaisuuden arvostuksesta voi lu-
kea taalta.

Tilinpaatoksessa kuluiksi kirjattuja ostoja oikaistaan varaston muutos -kirjauksella. Sen avulla kuluiksi mer-
kitaan vain ne menot, jotka ovat aiheutuneet tilikauden tuottojen saamiseksi. Tuloslaskelmassa varaston
muutos -kirjaus pienentaa tai suurentaa tilikauden tulosta.

Vastaavasti keskeneraiset tyot tulee kirjata tilinpaatokseen hankintamenoon perustuen, ja ne tuloutetaan
vasta, kun valmis ty6 on luovutettu asiakkaalle. Keskeneraisia toita ei saa siis kirjata tilinpaatokseen val-
miin tyon arvioidun tuoton perusteella.

3.2 Tilinpaatos
3.2.1 Tilinpaatoksen yleiset periaatteet ja sisalto

Tilinpaatos kertoo yhtion taloudellisen aseman tilinpaatoshetkella. Tilinpaatds laaditaan tilikausittain, ja se
tulee laatia neljan kuukauden sisalla tilikauden paattymisesta. Suomen kirjanpitolain mukaan tilinpaatok-
sen tulee antaa oikea ja riittdva kuva yrityksen tuloksesta ja taloudellisesta asemasta. Kaytannossa se
tarkoittaa tilinpaatodksen liitetietojen antamista, jotka taydentavat tuloslaskelman ja taseen tietoja. Tilinpaa-
tos tulee laatia johdonmukaisesti vertailun mahdollistamiseksi, jonka liséaksi sen tulee olla yhtenainen ja
selkea kokonaisuus. Laatimisessa on noudatettava kirjanpitolain yleisia periaatteita. Tilinpaatos tulee pai-
vata ja sen tulee allekirjoittaa paatdsvaltainen hallitus seka yhtion mahdollinen toimitusjohtaja.

Tilinpaatos sisaltaa vahintdan tuloslaskelman, taseen (edeltavan tilikauden vertailutiedoilla) ja liitetiedot,
jotka taydentavia tietoja taseesta ja tuloslaskelmasta. Lisaksi tilinpaatokseen tulee laatia tase-erittelyt,
mutta ne eivat ole julkisia. Mikro- ja pienyritysten ei tarvitse laatia rahoituslaskelmaa tai toimintakerto-
musta.

Kirjanpitolain (1 luvun 4a §) yrityksen katsotaan olevan pieni, jos seuraavista kolmesta raja-arvoista enin-
taan yksi ylittyy tilinpaatospaivana:

e liikevaihto 15 000 000 euroa
e taseen loppusumma 7 500 00 euroa
e palveluksessa keskimaarin 50 henkil6a.

Tiliextran sivuilta 16ytyy mallit mikro-osakeyhtididen ja pienten osakeyhtididen tilinpaatoksiin.

Tuloslaskelma

Tuloslaskelma kertoo, miten yrityksen tilikauden aikainen tulos on syntynyt. Tulos lasketaan vahentamalla
tilikauden aikaisista tuotoista niista aiheutuneet menot. Tuloslaskelman avulla voidaan tarkastella yrityk-
sen kannattavuutta.

Tase

Tase kertoo yrityksen varat ja velat tiettyna hetkena, esimerkiksi tilinpaatospaivalta. Tase koostuu kah-
desta yhta suuresta puolesta; vastaavaa ja vastattavaa -puolista. Vastaavaa-puoli pitda sisallaan yrityksen
varallisuuden, joka jaetaan pysyviin ja vaihtuviin vastaaviin. Pysyvia vastaavia ovat esimerkiksi rakennuk-
set, koneet ja kalusto. Vaihtuviin vastaaviin kuuluvat esimerkiksi vaihto-omaisuus ja saamiset.

Vastattavaa-puoli kertoo yrityksen rahoituksesta. Vieras padoma tarkoittaa esimerkiksi pankkilainoja, oma
paaoma esimerkiksi yrittdjan itse yhtiéon sijoittamaa rahaa ja yhtién toiminnasta syntyneita tuottoja.

Kirjanpitoasetus pien- ja mikroyritysten tilinpaatokseen sisaltyvista tiedoista I0ytyy Finlexin sivuilta.
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Liitetiedot

Liitetiedot antavat tuloslaskelmasta ja taseesta lisatietoja, jotka tdydentavat tilinpaatoksen oikeaa ja riitta-
vaa kuvaa. Pienen ja mikroyrityksen tilinpaatés laaditaan PMA-asetuksen mukaisesti.
PMA-asetuksen mukaisesti osakeyhtion tulee antaa liitetietoja koskien esimerkiksi:

¢ Noudatettuja arvostus- ja jaksotusperiaatteita

o Poistojen perusteita ja nilden mahdollisia muutoksia

e Pysyvien vastaavien muutoksia

o Myynti- ja siirtosaamisia seka muita saamisia

e Oman pddoman muutoksia

o Jakokelpoista omaa paaomaa

¢ Pitkaaikaisia velkoja

e Osto- ja siirtovelkoja seka muita velkoja

o Yhtion lapipiirille annetuista vakuuksista ja rahalainoista

o Henkildston keskimaaraista lukumaaraa ja heidan palkkioitansa

o Hallituksen ehdotusta tilikauden tuloksen kasittelya.

Esimerkit mikro- ja pienyritysten tilinpaatdksen yleisimmista liitetiedoista ja kaikista PMA-asetuksen mu-
kaisista liitetiedoista 16ytyvat Tiliextran sivuilta.

Tase-erittelyt

Tase-erittelyt avaavat tarkemmin taseen erien sisaltdéa toimien tasetta varmentavana aineistona. Taseen
erid tarkastellaan hyddykekohtaisesti, ja esimerkiksi yrityksen lainat eritelldadn tase-erittelyissa lainakoh-
taisesti. Tase-erittelyt laaditaan taseen paaryhmista: pysyvista ja vaihtuvista vastaavista, vieraasta paa-
omasta seka pakollisista varauksista.

Tase-erittelyt ovat osa tilinpaatdsaineistoa, mutta niita ei sisallyteta rekisteréitavaan tilinpaatdkseen. Tase-
erittelyt tulee paivata ja allekirjoittaa.

Tase-erittelyiden mallipohjat 16ytyvat Tiliextran sivuilta tilinpaatésmalleista. Kirjanpitolautakunta KILA:n
lausunnossa on kasitelty tarkemmin tase-erittelyiden laatimistavasta ja sisallosta.

3.2.2 Tilinpditoksen allekirjoittaminen

Yhtion paatdsvaltaisen toimielimen tulee lapikayda ja allekirjoittaa tilinpaatés ennen kuin tilintarkastaja
antaa tilinpaatésmerkinnan. Tilinpaatds voidaan allekirjoittaa perinteisesti kasin tai sahkdisesti. Tilinpaa-
toksen hyvaksyminen ja allekirjoittaminen voidaan tehda esimerkiksi hallituksen kokouksessa, jonka poy-
takirjan malli I0ytyy Tiliextran sivuilta.

Johdon allekirjoituksessa huomioitavaa:

o Allekirjoituksen yhteydesta tulisi kdyda ilmi heidan asemansa yrityksessa (esim. toimitusjohtaja tai
hallituksen jasen).

e Hyvaksymispaivamaaraksi merkitaan joko hallituksen kokouspoytakirjan paivays tai paiva, jolloin
tilinpaatés on muuten todistettavasti hyvaksytty paatdsvaltaisen toimielimen johdosta. Paivamaa-
ran lisaksi on lisattava tieto paikasta.

e Hyvaksymispaivamaara maarittaa tilinpaatdksen valmistumispaivdmaaran, sahkoisen allekirjoi-
tuksen paivamaarat kertovat vain yksittaisen allekirjoituksen tekohetken.
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Tilinpadatdsmerkinndssa huomioitavaa:

o Tilinpaatdésmerkinnasta tulee kayda selkeasti ilmi, allekirjoittaako tilintarkastaja tilinpaatdksen
omalla nimellaan vai tilintarkastusyhteison paavastuullisena tilintarkastajana.

o Tilinpaatdésmerkinnasta tulee 16ytya tilintarkastajan nimen lisaksi auktorisointi (HT, KHT, JHT) ja
tilintarkastusyhteison nimi, jos tarkastajaksi on valittu yhteiso.

o Tilinpaatdésmerkinnalle ei tule asettaa valmiiksi paivamaaraa. Paivayksen osalta voidaan viitata
sahkdisen allekirjoituksen paivamaaraan. Tllinpaatdsmerkinnassa tulee ilmoittaa tilintarkastusyh-
teison tai tilintarkastajan toimipaikka.

Tarkemmat ohjeet tilinpaatoksen sahkoiseen allekirjoitukseen I0ytyvat Tiliextran sivuilta.

3.3 Tilintarkastus
3.3.1 Tilintarkastuksen yleiset periaatteet

Tilintarkastuksen tekee yrityksesta riippumaton tilintarkastaja. Tilintarkastuksen tehtavana on varmistaa
tilinpaatostietojen luotettavuus sekad oikean ja riittdvan kuvan antaminen yrityksen taloudellisesta ase-
masta ja toiminnan tuloksesta. Tilintarkastuksessa tarkastetaan yhtion kirjanpito, tilinpaatos ja hallinto.

3.3.2 Eriraporttityypit ja johdon vahvistuskirje

Tilintarkastajan tulee antaa tekemastaan tilintarkastuksesta lakisdateiset raportit, joita ovat tilinpaatésmer-
kinta ja tilintarkastuskertomus. Muita tilintarkastuksesta annettavia raportteja ovat tilintarkastuspoytakirja
ja -muistio.

Tilintarkastuskertomus on tilintarkastuksen raporteista tarkein. Tilintarkastuskertomuksessa esitetaan lau-
suntoja koskien esimerkiksi tilinpaatdoksen oikeaa ja riittavaa kuvaa, lakisaateisia vaatimuksia ja tietojen
yhdenmukaisuutta. Tilintarkastaja voi esittdd huomautuksia tai antaa muita lisatietoja tarkastettavan yri-
tyksen toiminnasta. Tilintarkastuskertomuksen lausunnolle on vakiomuoto, mutta se voidaan antaa myos
varauman sisaltdvana tai kielteisena, jos sille on jokin syy.

Tehdyn tilintarkastuksen ja annetun tilintarkastuskertomuksen todentamiseksi tilinpaatokseen tehdaan ti-
linpaatdosmerkinta. Tilinpaatdsmerkinta on tyyliltdan kuittausmerkinta, jonka tilintarkastaja allekirjoittaa ja
paivaa.

Tilintarkastaja voi antaa tarkastettavan yhtion johdolle tilintarkastuspdytakirjan, jos han katsoo sen tarpeel-
liseksi. Tilintarkastuspoytakirjan tarkoituksena on antaa yhtidn johdolle informaatiota asioista, joita ei ole
sisallytetty tilintarkastuskertomukseen. Pdytakirjassa voidaan antaa huomautuksia tilintarkastuksessa teh-
tyjen havaintojen perusteella. POytakirja tulee aina kasitelld hallituksen kokouksessa.

Tilintarkastusmuistio on vapaamuotoinen asiakirja, jossa tilintarkastaja voi esimerkiksi kuvata tarkastus-
toimenpiteita ja -havaintoja. Naista tehtyjen johtopaatoksien perusteella tilintarkastaja voi antaa suosituk-
sia toimenpiteista, joihin tulisi ryhtya. TilintarkastuspOytakirja ja -muistio eivat ole julkisia asiakirjoja.

3.3.3 Tilintarkastukseen toimitettava aineisto

Tilintarkastusta varten osakeyhtion tulee toimittaa tilinpaatoksen, kirjanpidon ja hallinnon aineistot. Naiden
lisaksi tulee toimittaa verotukseen ja tarkastettavan vuoden jalkeen alkaneen kauden aineistot. Tiliextran
sivuilta 16ytyy ohjeellinen tarkistuslista, joka auttaa tilintarkastukseen tarvittavan aineiston kokoamisessa.
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3.4 Yhtiokokous
3.4.1 Varsinainen yhtiokokous

Osakkeenomistajat voivat kayttda paatdsvaltaansa yhtiokokouksissa, joka voi paattaa kaikista osakeyh-
tidlakiin kuuluvista asioista. Varsinainen yhtiokokous tulee pitda vuosittain kuuden kuukauden kuluessa
tilikauden paattymisesta. Pakolliset paatettavat asiat ovat tilinpaatdksen vahvistus, tilikauden voiton kayt-
taminen (mahdollinen osingonjako) seka hallituksen jasenille ja toimitusjohtajalle tulee myontaa vastuuva-
paus. Lisaksi hallituksen jasenten palkinnasta ja valinnasta seka tilintarkastajan valinnasta tulee paattaa,
ellei yhtidjarjestys toisin maaraa.

Malli varsinaisen yhtidkokouksen pdytakirjaan 16ytyy Tiliextran nettisivuilta.

3.4.2 Ylimaarainen yhtiokokous

Tiliextran sivuilta I16ytyy myods malleja ylimaaraisen yhtidkokouksen poytakirjoista. Ylimaarainen yhtidko-
kous voidaan pitaa esimerkiksi hallituksen tai tilintarkastajan valitsemisesta, osingonjaosta tai tilikauden
muuttamisesta.

3.5 Ilmoitukset
3.5.1 Veroilmoitus

Osakeyhtididen tulee antaa veroilmoitus neljan kuukauden kuluessa tilikauden paattymisesta. Jos tilikau-
den viimeinen kalenterikuukausi on joulukuu, tulee veroilmoitus antaa viimeistdan huhtikuun lopussa. Ve-
roilmoitus tulee laatia my0s tilanteissa, joissa yhtidlla ei ole toimintaa, joten myds uusien yritysten tulee
laatia se. llmoituksen jattamisestd myohassa voi seurata muistutusmaksu tai veronkorotuksia.

Veroilmoitukseen liitetaan tilinpaatos ja tilintarkastuskertomus seka rahoituslaskelma, jos se sisaltyy tilin-
paatdkseen. Myds yhtidkokouksen paatds tilikauden tuloksesta tulee ilmoittaa.

limoitus tehdaan sahkdisesti OmaVero palvelussa. Verohallinnon sivuilta 16ytyy ohjeet ilmoituksen tayt-
toon ja siihen liitettaviin dokumentteihin.

Jos osakeyhtid ei ole maksanut riittdvasti ennakkoveroa, se voi maksaa lisdennakkoa kuukauden ajan
verovuoden paattymisesta alkaen ilman, etta siita tarvitsee maksaa viivastyskorkoa. Jos osakeyhtion tili-
kausi paattyy joulukuuhun, voi lisdennakkoa maksaa viivastyskoroitta tammikuussa. Mikali yhtié maksaisi
lisdennakkoa tdman jalkeen, maksetaan siitd huojennettua viivastyskorkoa. Lisatietoa voi lukea Verohal-
linnon sivuilta.

3.5.2 Vuosi-ilmoitukset

Tyobnantajien tulee vuosittain ilmoittaa tietoja maksamistaan suorituksista Verohallinnolle. Vuosi-ilmoituk-
sella iimoitetaan esimerkiksi yhtién jakamista osingoista. Vuosi-ilmoitus tehdaan sahkdisesti OmaVero-
palvelussa, ja yleensa se tulee antaa suorituksen maksuvuotta seuraavan tammikuun loppuun mennessa.
Vuosi-ilmoitukset, niitd koskevat ohjeistukset ja tiedot 16ytyvat Verohallinnon sivuilta.
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